Guatemala, 28 de febrero del 2020
Informe No. 002-2020

Licenciada
CINZIA RENATA D| CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceminisira:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado er]
por servicios Técnicos Ndmero 117-2020 aprobado me
Numero 7-2020, cofrespondiente al mes de febrero del pr
mis honorarios estoy presentando factura niimero 000075 §

de presentar mi INFORME DE
el Contrato Administrativo
digante el Acuerdo Ministerial
esente afio y para el cobro de
arie “A”.

Actividades realizadas

a) Apoyar en ofros requerimientos de las 4reas de trabaj
de trabajo de la Delegacién de Recursos Humanos;
Brindar apoyp en la recepcion y revisién de los informes mensuales y facturas de
los contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Qtras Remuneraciones de
Personal Temporal”;
Apoyar en la impresion y entrega de las Retenciones
bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remunera
Temporal”;
Apoyar en ellescaneo y envio de los informes mensy
el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneracione
Direccion de Sistemas Informaticos del Despacho Sy
Brindar apoyo en la realizacion de tramites Administ
los expedientes para la contratacién de personas qug
técnicos/profesionales del renglén presupuestario 028
Personal Temporal”;

0 que conforman, las mesas
b}

c) del IVA de los contratistas

iones de Personal

d) es de los contratistas bajo
de Personal Temporal” a la
erior;

tivos correspondientes de
presten servicios

“Otras Remuneraciones de

QO o N

9)

h)

)

Apoyar en el
Remuneracid
Apoyar en I
“Otras Remu
Apoyar en e}
Remuneracic
Apoyar en Ig
presupuestar
Otras activida

neraciones de Personal Temporal”;

registro e ingreso de contratos del reng]
nes de Personal Temporal” al Sisterna ¢
actualizacién de la base de datos de lo

registro e ingreso de contratos def reng
nes de Personal Temporal” al Sistema g
conformacion y resguardo de los exped
0 029 "Otras Remuneraciones de Persd
des afines a su contrato.

n 029 “Otras
Guatenominas;
contratistas del renglén 029

‘o)
le

-3

L]

n 029 “Ofras

& Guatecompras;
ientes del renglén
nal Temporal®; y

16




Resultados obtenidos
a)

Se apoyé en la elaboracién de un listado de las nuevas tontrataciones en el gjercicio
fiscal 2020, bajo| el renglén 029 “Otras Remuneraciongs| de Personal Temporal”, a
requerimiento de|la Direccién de Recursos Humanos del Despacho Superior.

b) Se apoy6 en la elaboracién de un listado de las personas contratadas en la Seccién
de Servicios Generales del Departamento Administrativp, que prestan sus Servicios
Técnicos bajo ef renglon 029 “Otras Remuneracioneg de Personal Temporal®, a
requerimiento de|la Direccién de Recursos Humanos del Despacho Superior.

c) Se apoyo en la elaboracion de un listado de las persofas contratadas que prestan
sus Servicios Tégnicos/ Profesionales bajo el renglén 02P“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, donde solicitan informacion de las| personas contratadas en el
gjercicio fiscal 2020, a requerimiento del Congreso de la Republica.

d) Se apoyd en la| Alimentacién de bases para la elabgracién de contratos de las
personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicqs bajo el renglon 029 “Otras
Remuneraciones| de Personal Temporal” de las| siguientes dependencias:
Departamento de Editorial Cultura, Departamento Administrativo y Orquesta Sinfonica
Nacional.

e) Se apoyd en la elaboracion de contratos y revisién de Kianzas de Cumplimiento, de
las personas cor|1tratadas gque prestan sus Servicios Técnicos bajo el rengléon 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ de lgs; siguientes dependencias:
Departamento de Editorial Cultura, Departamento Administrativo y Orquesta Sinfonica
Nacional.

f) Se apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos en el fecibimiento y revision de las
facturas e informes del mes de febrero, de las personas |contratadas gue prestan sus
Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén 029 4Otras Remuneraciones de
Persconal Temporal”.

g} Se apoyo en la publicacién y generacién de Congtancias en el Sistema de
Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —Guatecompras-, de los
Contratos, Acuerdos Ministeriales, Constancias de la Contraloria General de Cuentas,
que fueron suscrjtos en el mes de enero de las personas contratadas, que prestan
sus Servicios Técnicos y Profesicnales en el renglon 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”.
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